
 

 

 

 

 

 

doc2sap light  

 

Universelle Ablage von Dokumenten in SAP 

 
 

 

 

Demo Version 

 

 

 

 

 

 



  doc2sap light - Dokumentation 
 

 
  Seite 2/21 

Inhaltsverzeichnis 

1 Einleitung.................................................................................................................................3 
1.1 doc2sap light – die Demoversion .....................................................................................3 

2 Installation ...............................................................................................................................4 
2.1 Die INI Dateien .................................................................................................................5 

3 Einstellungen in den INI Dateien...............................................................................................6 
3.1 Programmeinstellungen (doc2sap_light.ini)......................................................................6 
3.2 Texte (doc2sap_lightLanguage_DE.ini) ...........................................................................7 
3.3 Benutzereinstellungen (doc2sap_user_light.ini) ...............................................................7 

4 Customizing Einstellungen.......................................................................................................8 
4.1 Parameter: SAP System ................................................................................................10 
4.2 Parameter: RMS ID........................................................................................................10 
4.3 Parameter: Record ID / Record Desc.............................................................................11 
4.4 Parameter: Doc ID / Doc Desc. / Doc Node ...................................................................12 

5 Funktionalitäten von doc2sap light.........................................................................................13 
5.1 Aufruf .............................................................................................................................13 
5.2 Anmelden am SAP System............................................................................................14 
5.3 Ablage von Dokumenten................................................................................................15 

6 Weitere Funktionen der Vollversion .......................................................................................18 
6.1 Sortierte Ablage .............................................................................................................18 
6.2 Erstellung von Dokument Versionen ..............................................................................19 
6.3 Strukturierte Ablage einer E-Mail (E-Mailbaum) .............................................................19 
6.4 Wechseln zwischen RM Bereiche ..................................................................................20 

7 Kontaktdaten .........................................................................................................................21 
 

 



  doc2sap light - Dokumentation 
 

 
  Seite 3/21 

1 Einleitung 

Mit doc2sap werden Emails der gängigen Email Clients äußerst flexibel im SAP Records 
Management (RM) gespeichert: nur der Emailtext, zusammen mit allen Anhängen oder auch 
nur einzelne Anhänge alleine. 

Aber auch Microsoft (MS) Dokumente und Dateien aus dem MS Explorer können auf gleiche 
Weise in Akten des SAP RM ablegt werden.  Dazu werden weder tiefer gehende SAP RM 
Kenntnisse noch eine SAP GUI Anmeldung gebraucht. 

Über das SAP RM werden die so abgelegten Dokumente und Emails in den Aktenkontext 
gebracht und somit unternehmensweit zur Verfügung gestellt. 

 
Die Dokumentenablage mit doc2sap (Vollversion) ist aus den folgenden Anwendungen 
heraus möglich: 

�  Lotus Notes  und MS Outlook  zur Ablage von Emails 

�  Windows Explorer 

�  MS Office Anwendungen 
-  Word 
-  Excel 
-  Power Point 

�  MS Project 
 
 

1.1 doc2sap light – die Demoversion 

Die Demoversion doc2sap light beinhaltet einen eingeschränkten Funktionsumfang und 
vermittelt so einen ersten Eindruck von den Einsatzmöglichkeiten des doc2sap Programms 
in der Vollversion. 

Wichtig : es können mit doc2sap light keine  Emails aus Lotus Notes  abgelegt werden, da 
für Notes zusätzlich eine Schablone installiert werden muss.  Diese Funktionalität ist erst mit 
der Vollversion vorhanden. 

Für die Installation von doc2sap light ist lediglich das Front End zu installieren.  Es sind 
keinerlei Anpassungen an dem SAP System notwendig, jedoch müssen einige Customizing 
Einstellungen in einer INI Datei gepflegt werden.  Nähere Informationen befinden sich im 
Kapitel 4  Customizing Einstellungen. 
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2 Installation 

Das doc2sap light Programm wird direkt auf dem PC installiert.  Dazu wird die 
doc2sap_light_V2Setup.zip  Datei in ein lokales Verzeichnis gespeichert und entpackt. 
 
Für die Installation werden folgende Dateien bzw. Verzeichnis benötigt: 
 

�  doc2sap_lightSetup.msi 
�  setup.exe 
�  Verzeichnis KB908002, mit den Dateien 

o extensibilityMSM.msi 
o lockbackRegKey.msi 
o office2003-kb907417sfxcab-ENU.exe 

 
Es ist wichtig, dass bei der Installation des Programms alle Windows Programme , wie z.B. 
MS Word und Outlook, geschlossen sind. 
Einzig das Programm Windows Explorer darf geöffnet sein, um die Installation auszuführen. 
 

1 Die Installation wird durch Doppelklicken auf die Datei setup.exe  gestartet. 

2 Als erstes wird eine Komponente  für Mircosoft .NET  Framework 2.0 installiert. 

3 Das anschließende Installationsprogramm gibt den Zielordner  für die 
Programmdateien vor. 

4 Als Benutzeroption  bitte Alle Benutzer auswählen. 

5 Das SAP Dokumentenablage Tool wird nun installiert. 

WICHTIG für die nachfolgende Installation müssen alle  Windows Programme 
geschlossen  sein! 

 
Alle Programmdateien wurden in dem voreingestellten Programmverzeichnis 

C:\Programme\C1 Group\  doc2sap_light_V2Setup 

installiert. 
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2.1 Die INI Dateien 

Insgesamt werden von doc2sap light drei INI Dateien benutzt: für Programmeinstellungen, für 
Benutzereinstellungen und für Texte. 

Nach der Installation befinden sich die beiden folgenden INI Dateien im Programm-
verzeichnis: 

doc2sap_light.ini 
doc2sap_lightLanguage_DE.ini 

 
Die benutzerspezifische INI Datei doc2sap_user_light.ini  wird im benutzerabhängigen 
Verzeichnis gespeichert: 

C:\Dokumente und Einstellungen\ ..<benutzer>   \ Anwendungsdaten 
 
 
Beim allerersten Aufruf von doc2sap light erscheint ein Fenster zum Auswählen des SAP 
Systems.  Diese Systemeinstellung wird für spätere Aufrufe in der benutzerspezifischen INI 
Datei gespeichert. 
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3 Einstellungen in den INI Dateien 

Die beiden folgenden INI Dateien enthalten programmspezifische Einstellungen, die vom 
Benutzer nicht geändert werden sollten. 

3.1 Programmeinstellungen ( doc2sap_light.ini ) 

In der doc2sap_light.ini  Datei sind Parameter zur Programmausführung bzw. zum 
Programmablauf gespeichert. 
 
Folgende Parameter stehen zur Verfügung: 
 

 Beschreibung mögliche Eingaben 
emailbody= message.txt für Lotus Notes: Datei, die die 

eigentliche Email enthält 
eingestellt in Lotus Notes, 
keine sinnvolle Änderung 
möglich 

openSearchDialog= false bei Änderung der Aktenart wird 
automatisch die Aktensuche 
aufgerufen 

true/ false 

showRecordDescription= true die Aktenüberschrift wird bei der 
Aktensuche ein- (true) bzw. 
ausgeblendet (false) 

true/ false 

selectFirst_SPS_ID_REC =  true Steuert Programmlogik, ob zuerst 
die Aktenart (true) oder zuerst die 
Dokumentenart (false) ausgewählt 
werden kann 

true/ false 

transferSubjectDescription = 1 Festlegung, in welches Attributfeld 
die Betreffzeile übernommen 
werden soll 

Voreinstellung ist 1 für das 
erste Attributfeld, kann 
jedoch bei mehreren Attribut-
felder sinnvoller Weise 
geändert werden 
�  In der Demo Version gibt 
es nur ein Attributfeld 
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3.2 Texte (doc2sap_lightLanguage_DE.ini ) 

Für jede Sprache muss eine eigene INI Datei angelegt wegen.  Im Setup der Demoversion 
doc2sap light ist nur die Sprache Deutsch enthalten. 

Die Ermittlung der Sprache erfolgt automatisch über die Betriebssystemeinstellungen. 
 
In der INI Datei werden alle Texte für doc2sap light abgelegt. 
 
Diese Datei enthält viele einzelne Textbausteine, die hier aufzuführen den Rahmen der 
Dokumentation überschreiten würde. 
 

3.3 Benutzereinstellungen ( doc2sap_user_light.ini ) 

In der doc2sap_user_light.ini  Datei gibt es drei Bereiche: die Programm Parameter, die 
Customizing Einstellungen und die gespeicherten Einstellungen vom letzten Aufruf. 
 
Programm Parameter 
Diese Parameter werden nach jedem Beenden von doc2sap light vom Programm 
automatisch unter dem Topic [SAP]  gesetzt. 
 

 Beschreibung mögliche Eingaben 

system = SAP System wird vom Programm gesetzt 

client = SAP Mandant wird vom Programm gesetzt 

language = Sprache wird vom Programm gesetzt 

user = SAP Benutzer wird vom Programm gesetzt 

applicationServer  = ID des Applikationsservers wird vom Programm gesetzt 

systemNumber = SAP System Nummer wird vom Programm gesetzt 

messageServer = ID des Message Servers wird vom Programm gesetzt 

groupname = Gruppenname bei Anmeldung an 
einem Message Server 

wird vom Programm gesetzt 

 
 
Einstellungen vom letzten Aufruf 
Die Einstellungen vom letzten Aufruf werden systemabhängig gespeichert.  Beim nächsten 
Aufruf werden diese Daten wieder ausgelesen und angezeigt. 
 

 Beschreibung 

sps_id_doc = Zuletzt ausgewählte Dokumentenart 

gl_docclass = Zuletzt ausgewählte Akte – Dokumentenklasse 

gl_objectID = Zuletzt ausgewählte Akte – ID 

gl_Akte = Zuletzt ausgewählte Akte – Beschreibung 

 
 
Die Benutzereinstellungen  werden im folgenden Kapitel separat beschrieben. 
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4 Customizing Einstellungen 

Für die Installation der Demoversion doc2sap light ist lediglich das Frontend einzurichten.  
Eine Anpassung des SAP Systems ist für diese Demoversion nicht notwendig. 

Damit Emails und Dokumente in Akten eingehängt werden können, müssen dafür die 
Customizing Einstellungen aus dem SAP System der Demoversion doc2sap light bekannt 
gemacht werden. 
Die doc2sap_user_light.ini  Datei wird mit voreingestellten Benutzereinstellungen 
ausgeliefert.  Diese Voreinstellungen beziehen sich auf Standard SAP RM Einstellungen für 
eine Beispielakte. 
 
Wichtig:   vor Aufruf von doc2sap light muss der Parameter für das SAP System  vom 
Benutzer gesetzt werden! 
 
Mit diesen Voreinstellungen können Dokumente in eine SAP Beispielakte abgelegt werden.  
Natürlich können diese Customizing Einstellungen geändert werden, um Dokumente in 
kunden-spezifische Akten einhängen zu können.  Dafür müssen diese Parameter vor  dem 
Aufruf von doc2sap light in der INI Datei doc2sap_user_light.ini gepflegt werden. 
 
 
 Beschreibung Voreinstellung 

[YOUR SAPSYSTEM] SAP System [xxx] 

rms_id= RMS ID S_RMS_DEMO 

record_id= Aktenmodell ID .- eindeutige ID des 
gewünschten Aktenmodells 

SRM_SPS_RECORD_DEMO 

record_desc= Aktenmodell - Beschreibungstext, wird 
im doc2sap Bildschirm angezeigt 

Beispielakten 

doc_id_1 = Dokumenten Elementart - Eindeutige ID 
der Dokumentenart 

SRM_SPS_DOCUMENT_DEMO 

doc_desc_1 = Dokumentenart Beschreibungstext - der 
im Auswahlfenster angezeigt wird 

Beispieldokumente 

doc_node_1 = Knoten ID aus dem Aktenmodell in dem 
diese Dokumentart abgelegt werden 
soll 

2 

doc_id_2 = Dokumenten Elementart - Eindeutige ID 
der Dokumentenart 

SRM_SPS_DOCUMENT_DEMO2 

doc_desc_2 = Dokumentenart Beschreibungstext - der 
im Auswahlfenster angezeigt wird 

Beispieldokumente 2 

doc_node_2 = Knoten ID aus dem Aktenmodell in dem 
diese Dokumentart abgelegt werden 
soll 

8 

doc_id_... =     insgesamt 5 verschiedene  

doc_desc_... =     Dokumentelementarten können hier  

doc_node_... =     eingestellt werden  
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Diese sehr technischen Angaben sind nur für die doc2sap light Version notwendig.  Bei der 
Vollversion entfallen diese Einstellungen in der INI Datei. 
 
Die Abbildungen auf den folgenden Seiten erläutern diese sehr technischen Einstellungen. 

 

Für ein Customizing auf Ihre konkrete Aktensituation rufen Sie uns gerne zu den normalen 
Bürozeiten an:   C:1 Solutions – SAP Records Management Team  040 / 52388 0 
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4.1 Parameter: SAP System 

Die SAP System ID befindet sich im SAP Logon: 
 

 
 

4.2 Parameter: RMS ID 

Die RMS ID wird in der SRM Registry eingestellt. 
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4.3 Parameter: Record ID / Record Desc. 

Mit Record ID ist die Elementart der Akte gemeint.  Die Record Desc. ist der Name bzw. die 
Beschreibung der Aktenelementart. 
Beide Angaben sind in den technischen Informationen der Akte zu finden. 
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4.4 Parameter: Doc ID / Doc Desc. / Doc Node 

Die Angaben Doc ID, Doc Desc. und Doc Node beziehen sich auf das abzulegende 
Dokument.  Sie spezifizieren die Stelle in der Akte, in der die E-Mail bzw. das Dokument in 
der Akte eingefügt werden soll. 

Diese drei Angaben können aus dem Aktenmodell entnommen werden. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Für die Demoversion doc2sap light können insgesamt 5 verschiedene Dokument 
Elementarten in der INI Datei eingetragen werden. 
In der Vollversion können alle eingestellten Dokument Elementarten zum Einhängen von 
Dokumenten benutzt werden. 
 

Doc Node 

Doc ID 
Doc Desc. 
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5 Funktionalitäten von doc2sap light 

Im Folgenden wird die Benutzung der Demoversion doc2sap light erläutert.  Diese 
Demoversion umfasst einen eingeschränkten Funktionsumfang.  Hinweise an den jeweiligen 
Stellen verweisen auf Funktionalitäten in der Vollversion. 

5.1 Aufruf 

Der Aufruf von doc2sap light erfolgt in den Microsoft Office Anwendungen (Word und Excel) 
und in Microsoft Outlook über eine Schaltfläche in der Menüleiste.  Im Windows Explorer 
erfolgt der Aufruf über das Kontextmenü der rechten Maustaste. 

 

MS Office Anwendung, hier als Beispiel Word: 

 
 
 
 
Windows Explorer, Datei anklicken und rechte Maustaste drücken: 
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5.2 Anmelden am SAP System 

Doc2sap light überträgt Dateien mittels einer RFC Verbindung zum SAP System.  Um diese 
Verbindung aufzubauen muss sich der Benutzer am SAP System anmelden. Die Anmeldung 
erfolgt mit den normalen SAP Anmeldedaten. 

Über die Schaltfläche „System“ eines der konfigurierten SAP Systeme ausgewählt werden. 
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5.3 Ablage von Dokumenten 

Nach der Anmeldung am SAP System erscheint das folgende Fenster. 
 

 
 
 
Abzulegende Dokumente 
Die zur Auswahl stehenden Dateien werden angezeigt.  Mit doc2sap light kann eine Datei 
ausgewählt und übertragen werden.  Anschließend kann eine andere Datei bearbeitet 
werden.  Eine Datei kann auch mehrfach übertragen werden, z.B. in verschiedene Akten. 
 
Hinweis Vollversion:  Es können mehrere Dateien gleichzeitig ausgewählt und übertragen 
werden. 
 
 

abzulegende 
Dokumente 

aus der INI 
Datei Beschreibung für 

das abzulegende 
Dokument 

Navigieren 
zur Zielakte 

Anzeige des 
ausgewählten 
Bereichs des Akte 
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Aktenart & Dokumentenart 
Die hier zur Auswahl stehenden Elementarten für die Akten und Dokumente sind vorher in 
der INI Datei hinterlegt worden.  Für die Demoversion doc2sap light können eine Aktenart 
und bis zu 5 Dokumentarten hinterlegt werden. 
 
Hinweis Vollversion:  Es sind beliebig viele Elementarten für Akten und Dokumente 
einstellbar. 
 
 
 
Kurzbeschreibung 
Der hier eingegebene Text wird in das Standardfeld Kurzbeschreibung in den Attributen des 
Dokuments gespeichert.  Beim Ablegen einer Email wird die Betreffzeile in die 
Kurzbeschreibung übertragen, sofern die Kurzbeschreibung noch leer ist.  Diese 
Vorbelegung kann natürlich überschrieben werden. 
 
Hinweis Vollversion:  Es können mehrere Felder aus den Dokumentattributen hier angezeigt, 
gepflegt und gespeichert werden. 
 
 
 
Navigieren zur Zielakte 

Diese Suche wird über das Symbol  unmittelbar neben der Aktenbezeichnung aufgerufen.  
Die Suche kann über das Feld Kurzbeschreibung eingegrenzt werden. 
 
 

 
 
 
Hinweis Vollversion:  Es können mehrere Felder aus den Dokumentattributen zur Suche 
herangezogen  werden.  In der Ergebnisliste können neben der Aktenbeschreibung noch 
weitere Felder angezeigt werden. 
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Ablage eines Dokuments 
Über die Funktion Dokument(e) ablegen wird das ausgewählte Dokument an die 
angegebene Stelle in der Akte eingehängt.  Anschließend wird die Anzeige des Aktenbaums 
automatisch aktualisiert.  Das Dokument wird immer „zu oberst“ eingehängt. 

Im Dokumentenfenster wird der Parameter übertragen für die abgelegte Datei auf ja gesetzt. 
 

 
 
 
Anzeigen eines Dokuments 
Über die Funktion Anzeigen kann ein markiertes Dokument im Aktenbaum angezeigt 
werden.  Dazu wird die jeweilige Anwendung aufgerufen. 

abgelegtes 
Dokument 
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6 Weitere Funktionen der Vollversion 

Die Vollversion doc2sap bietet viele weitere Funktionalitäten.  Die wichtigsten Funktionen 
werden im Folgenden kurz beschrieben. 

6.1 Sortierte Ablage 

Das bzw. die abzulegenden Dokumente können gezielt im Aktenbaum eingehängt werden. 

Dazu wird ein vorhandenes Dokument ausgewählt.  Mit der Funktion Dokument(e) ablegen 
erscheint ein weiteres Dialogfenster, mit dem bestimmet wird, an welche Position das 
einzuhängende Dokument gespeichert werden soll. 
 

 
 
 
Hierdurch kann neben dem Erstellen einer neuen Version (siehe nächstes Kapitel) auch eine 
bestimmte Reihenfolge innerhalb der Dokumente einer Akte erreicht werden. 
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6.2 Erstellung von Dokument Versionen  

Mit der Option Dokument als neue Version senden kann ein bestehendes Dokument 
überschrieben werden. 
 

 
 
Das überschriebene Dokument bleibt als alte Version erhalten.  Der Titel des Dokuments 
bleibt erhalten und kann nicht überschrieben werden. 

6.3 Strukturierte Ablage einer E-Mail (E-Mailbaum) 

E-Mails mit Anhängen können strukturiert abgelegt werden. 
 

 

E-Mail Text 

E-Mail Anhänge 
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6.4 Wechseln zwischen RM Bereiche 

Über die Funktion Bereich auswählen kann zwischen verschiedenen SAP Records 
Management Bereiche gewechselt werden. 
So ist es z.B. möglich ein Dokument zuerst in einer Personalakte abzulegen und 
anschließend in einer Immobilienakte. 
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7 Kontaktdaten 

Vielen Dank für Ihr Interesse an unser SAP Ablagetool doc2sap! 
 
 
Für weitere Informationen können Sie uns jederzeit kontaktieren: 
 

E-Mail:   doc2sap@c1-solutions.com 

Telefon:   040 / 52388 0 
 
 
Ihr C:1 Solutions – SAP Records Management Team 
 


